Arbetsdokument för tävling

Tävlingsuppgifter

	Namn
	

	Datum
	

	Plats
	


Organisation/Ledning
	
	Namn
	Mobiltelefon
	E-post

	Arrangemangsansvarig
	
	
	

	Funktionärsansvarig
	
	
	

	Sekretariat/Tävlingssekr
	
	
	

	Support
	
	
	

	Kost & logi
	
	
	

	Tävlingsledning
	
	
	

	
	
	
	


Tävlingsfunktionärer
	
	Pass 1
	Pass 2
	Pass 3
	Pass 4

	Tävlingsledare
	
	
	
	

	Starter
	
	
	
	

	Bandomare 1
	
	
	
	

	Bandomare 2
	
	
	
	

	Speaker 1
	
	
	
	

	Speaker 2
	
	
	
	

	Tävlingssekreterare
	
	
	
	

	Grodan operatör
	
	
	
	

	ARES operatör
	
	
	
	

	Tidtagare 1
	
	
	
	

	Tidtagare 2
	
	
	
	

	Tidtagare 3
	
	
	
	

	Tidtagare 4
	
	
	
	

	Tidtagare 5
	
	
	
	

	Tidtagare 6
	
	
	
	

	Tidtagare 7
	
	
	
	

	Tidtagare 8
	
	
	
	

	Vändning 1
	
	
	
	

	Vändning 2
	
	
	
	

	Vändning 3
	
	
	
	

	Vändning 4
	
	
	
	

	Vändning 5
	
	
	
	

	Vändning 6
	
	
	
	

	Vändning 7
	
	
	
	

	Vändning 8
	
	
	
	


Övriga funktionärer
	
	Pass 1
	Pass 2
	Pass 3
	Pass 4

	Tävlingsbyrå 1
	
	
	
	

	Tävlingsbyrå 2
	
	
	
	

	Information 1
	
	
	
	

	Information 2
	
	
	
	

	Prisutdelning 1
	
	
	
	

	Prisutdelning 2
	
	
	
	

	Ljud
	
	
	
	


Checklistor

Arrangemangsansvarig
	
	Utförd
	Anmärkningar

	Boka badhuset
	[image: image1.wmf]
	

	Tillsätta Funktionärsansvarig
	[image: image2.wmf]
	

	Tillsätta Sekretariatsansvarig
	[image: image3.wmf]
	

	Tillsätta Supportsansvarig
	[image: image4.wmf]
	

	Tillsätta Kost & logi ansvarig
	[image: image5.wmf]
	


Funktionärsansvarig


	
	Utförd
	Anmärkningar

	Förfrågan till funktionärer (E-post, brev, ringa…)
	[image: image6.wmf]
	

	Kallelse till funktionärsmöte (E-post, brev, ringa…)
	[image: image7.wmf]
	

	Tävlingsutrustning (Vändningsskyltar, Visselpipor, Stopplina, Linor, Ryggsimlina…)
	[image: image8.wmf]
	


Sekretariat/Tävlingssekreterare

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Boka/Hämta tidanläggning
	[image: image9.wmf]
	

	Information på hemsidan (inbjudan, grenfil, grenordning)
	[image: image10.wmf]
	

	Ta emot anmälningar och upprätta en startlista samt en deltagarelista som publiceras på nätet
	[image: image11.wmf]
	

	Ta emot strykningar och upprätta en heatlista till respektive tävlingspass.
	[image: image12.wmf]
	

	Blanketter till tävlingsbyrån (Lagblankett, Efteranmälningsblankett, Strykningsblankett)
	[image: image13.wmf]
	

	Manuella klockor som reserv
	[image: image14.wmf]
	

	Videokanon/projektor
	[image: image15.wmf]
	


Support

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Iordningsställande av tävlingsbassäng
	[image: image16.wmf]
	

	Bära fram tidtagningsutrustning
	[image: image17.wmf]
	

	Stolar, bord, sittplatser
	[image: image18.wmf]
	

	All kontakt med badhuset (Städning, nycklar, låsning, journummer, vaktmästare…)
	[image: image19.wmf]
	

	Städning (Före, efter och under tävling)
	[image: image20.wmf]
	

	El (proppskåp, belysning)
	[image: image21.wmf]
	

	Prispall
	[image: image22.wmf]
	


Kost & logi

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Information på hemsidan om matalternativ, logialternativ.
	[image: image23.wmf]
	

	Ta emot bokningar avseende kost & logi
	[image: image24.wmf]
	

	Fika/Mat funktionärer
	[image: image25.wmf]
	

	Fika till tekniskt möte samt funktionärsmöten
	[image: image26.wmf]
	

	Information på logiplatser
	[image: image27.wmf]
	

	Låsning, städning av logiplatser
	[image: image28.wmf]
	

	Betalning
	[image: image29.wmf]
	


Tävlingsledning

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Placera funktionärer
	[image: image30.wmf]
	

	Funktionärsmöte
	[image: image31.wmf]
	

	Tekniskt möte
	[image: image32.wmf]
	


Tävlingsbyrå

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Kvittenser, växelpengar, bokningar, nycklar
	[image: image33.wmf]
	

	Matbiljetter
	[image: image34.wmf]
	

	Läs in all information (inbjudan, PM, kost & logi, etc)
	[image: image35.wmf]
	


Information

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Papper A4 (Beräkna 500/tävlingspass)
	[image: image36.wmf]
	

	Häftapparat, häftstift (Till heatlistorna)
	[image: image37.wmf]
	

	Tejp (Att anslå med)
	[image: image38.wmf]
	

	Försättsblad (Till anslagsplatser, och kopierade heatlistor)
	[image: image39.wmf]
	


Prisutdelning

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Medaljer
	[image: image40.wmf]
	


Ljud

	
	Utförd
	Anmärkningar

	Ljudanläggning. 
(Fungerar den, går den att styra från sekretariat)
	[image: image41.wmf]
	

	Insimningsmusik (Bra tempo)
	[image: image42.wmf]
	

	Fanfar (Inget måste, men trevligt)
	[image: image43.wmf]
	


Övrigt

	
	Utförd
	Anmärkningar

	
	[image: image44.wmf]
	

	
	[image: image45.wmf]
	

	
	[image: image46.wmf]
	

	
	[image: image47.wmf]
	

	
	[image: image48.wmf]
	

	
	[image: image49.wmf]
	

	
	[image: image50.wmf]
	

	
	[image: image51.wmf]
	

	
	[image: image52.wmf]
	

	
	[image: image53.wmf]
	

	
	[image: image54.wmf]
	

	
	[image: image55.wmf]
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